仪器设备维修流程
实验室管理处实验室管理科，联系电话：65916766，地址：呈贡校区办公大楼404









注：“仪器维修申请报告”应①简要说明报修仪器设备承担的实验课程和实验项目名称、实验学时、学生人数、参加实验的学生所在专业和年级等基本情况（附教务处下达的“实验教学任务书”复印件）②概要陈述仪器发生故障的原因、故障现象和预计维修所需的费用等，并论述仪器需要维修的价值所在。③请在《昆明理工大学教学仪器设备报修申请表》中填写出所报维修设备的校内资产编号。
向实验室管理处提交�① 仪器维修申请报告（A4纸质）�② 申请维修设备相关的教学任务书（任务书需校教务处确认签字）


③ 《昆明理工大学教学仪器设备报修申请表》


④ 维修价格一万及以上需出具维修合同、协议。建议低于一万尽量签署协议）。


（部门分管领导签字，加盖部门公章）





实验室管理处审查、分管领导签字同意


安排维修





维修完成，学院组织验收，填写《昆明理工大学仪器设备维修验收单》





验收合格，交实管处：维修经费支付报告、《昆明理工大学仪器设备维修验收单》、维修公司盖章的维修清单及发票复印件





凭“维修经费支付报告、验收单、维修发票、维修清单”等报账


到财务处报账








